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SUPERINTENDENCIA REGIONAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL DA 7° REGIAO FISCAL

PREGAO ELETRONICO N° 104/2026
Processo Administrativo n° 10707.720224/2024-13

ANEXO | AO EDITAL - Termo de Referéncia
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratagao, por meio de registro de precos, da prestacdo de servico de coffee break, sob demanda,
para atendimento dos eventos institucionais no ambito da Delegacia da Receita Federal em Vitdria/ES (DRF-

VIT) da 7* Regido Fiscal, abrangendo a organizacdo e o fornecimento de alimentacdo e bebidas, conforme
condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

QUANTIDADE
GRUPO | ITEM | DESCRICAO DO SERVICO CATSER U'\:\:Izg?;ADE REGISTRADA
PARA 1 ANO
. Fornecimento de coffee break conforme Cardapio Tipo 1 1280 Servico/ Pessoa 000
na cidade de Vitdria (no estado do Espirito Santo) 7 5 3
1
, Fornecimento de coffee break conforme Cardapio Tipo 2 1280 Servico/ Pessoa 1.500
na cidade de Vitdria (no estado do Espirito Santo) 7 5 5
1.2. Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, j& que podem ser
objetivamente definidos por meio de especifica¢des usuais de mercado.
1.3. As Atas de Registro de Precos decorrentes da licitacdo terdo vigéncia por 1 (um) ano, podendo ser

prorrogadas por igual periodo, na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133 de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como nao continuado tendo em vista que impdem ao contratado o dever de
realizar a prestacdo de um servico especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde
que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto.

2. FUNDAMENTAQAO E DESCRIQAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares acostado no processo administrativo.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contrata¢6es Anual 2026, conforme detalhamento

a seguir:

) ID PCA no PNCP: 00394460000141-0-000016/2026

) Data de publicagdo no PNCP: 13/05/2025

1) Id do item no PCA: 140 e 141

V) Classe/Grupo: 632 - SERVICOS DE FORNECIMENTO DE COMIDA
V) Identificador da Futura Contratagdo: 170116-104/2026
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3. DESCRIQAO DA SOLUQZ\O COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugao encontrada é a contratacdo de empresa do ramo de alimenta¢do para prestacao de
servicos de coffee break sob demanda, conforme solicitagdo da Administragao.

3.2. A Administracdo realizarad licitacao na modalidade Pregdo Eletrdnico visando a selecao de empresas
com a finalidade de registrar precos para a presta¢ao do servico de coffee break para eventos institucionais
na Delegacia da Receita Federal em Vitdria/ES (DRF-VIT) da 7° Regido Fiscal.

3.3.  Aempresa contratada ficara responsavel por:

3.3.1. Preparar as refei¢Ges (alimentos e bebidas) em sua sede, utilizando suas préprias instalacdes;
3.3.2. Levar os itens até o local do evento;

3.3.3. Providenciar a montagem da mesa do servico;

3.3.4. Providenciar a desmontagem da mesa do servico;

3.3.5. Levar a mao de obra necessaria a prestacdo do servico.

3.4. A Administracdo pretende contratar a prestacdo do servico de coffee break com duas opcdes de
cardapio.

Cardapio Tipo 1 Servico de coffee break para eventos institucionais

Cardapio Tipo 2 Servico de coquetel para eventos institucionais

3.5. A Administra¢do assinard Ata de Registro de Precos com a empresa que se sagrar vencedora da
disputa e que demonstrar o cumprimento das condi¢cdes de habilitagao.

3.6. A Administracdo pretende assinar 1 (uma) Ata de Registro de Precos, na forma abaixo:

ARP n°1 Grupo 1 Iltenst1e2

3.7. A Atade Registro de Precos podera ser utilizada durante o seu prazo de vigéncia.

3.8.  Quando houver efetiva necessidade, a Administra¢do solicitara a empresa registrada a prestacdo do
servico, indicando a quantidade de pessoas que consumirao o coffee break.

3.9.  Porocasidao da solicitacao, a contratante encaminhara a empresa contratada a nota de empenho que
fara face a despesa decorrente da prestacdo do servico que esta sendo demandado.

3.10. A efetiva contratagdo do servico sera formalizada mediante o aceite da nota de empenho emitida
para o servi¢o que estd sendo demandado.

3.10.1. A nota de empenho substituird o termo de contrato, na forma do artigo 90 da Lei n° 14.133
de 2021.

3.11.  Apds arealizacdo do evento, a contratante pagard a contratada pelo servico efetivamente prestado,
considerando a quantidade de pessoas e o valor unitario do servico demandado.

3.12. A existéncia de Ata de Registro de Precos ndo obriga a Administracdo a contratar o servico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1. O servico objeto da presente contratacdo deverd ser prestado por empresa que atue no ramo de
organizacao de eventos.

4.2. A empresa contratada deverd atender as exigéncias da Vigilancia Sanitdria para esse ramo de
atividade, mantendo atualizado o Alvara Sanitario;

4.3.  Considerando a natureza do servico e a dinamica de execugdo do objeto que esta sendo contratado,
a licitante devera estar sediada ou ter unidade operacional nas proximidades da cidade onde o servico sera
prestado, conforme grupo ou item da licitacdo a que pretende concorrer.

Grupo Itens Local de prestacao do servico

Grupo 1 Itens1e2 Vitdria

4.4. A licitante devera demonstrar que tem pessoal, instalacbes e aparelhamento adequados e
disponiveis para a execugao do objeto que estd sendo contratado.

4.5.  Alicitante devera demonstrar ter experiéncia com a presta¢ao de servico similar ao que esta sendo
contratado.

Subcontratagdo
4.6. Nao serd admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

4.6.1. A empresa registrada dever3, ela prépria, prestar o servico objeto da contratagao.
Sustentabilidade

4.7.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis:

4.7.1. A contratada observard a Resolucao RDC ANVISA 216, de 2004, que estabelece Boas Praticas
para Servicos de Alimentagdo, bem como legislacdo e/ou normas e drgdos de vigilancia sanitaria
estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

4.7.2. O Contratado devera se comprometer a cumprir praticas relacionadas a sustentabilidade
ambiental, quando couber.

4.7.2.1.A empresa contratada devera atuar para a correta destinacdo de residuos sdlidos,
providenciando a separagao de materiais reciclaveis.

4.8. A Contratada observard a Resolucao - RDC N° 331, de 23 de dezembro de 2019, que dispde sobre os
padrdes microbioldgicos de alimentos e sua aplicacdo:

“Art. 5° Os alimentos ndo podem conter micro-organismos patogénicos, suas
toxinas ou metabdlitos em quantidades que causem dano para a saude
humana.”

4.9.  Os servicos prestados pela Contratada deverdo pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos bem como a
geracdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pelo
contratante.

4.10.  Os materiais basicos empregados pela Contratada deverdo atender a melhor relacao entre custos e
beneficios, considerando se os impactos ambientais, positivos e negativos, associados a prestacdao do
servigo.
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4.11. A contratada deverd evitar o uso de descartaveis utilizando utensilios de louga ou vidro para atender
a demanda.

Garantia da contratacdo

4.12.  Ndo havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
devido a natureza dos servicos licitados, nos quais a inexecu¢do do servico ndo gera obrigacdo de
pagamento.

Vistoria

4.13. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢des de execucao
5.1. Os servicos serdo prestados por demanda, mediante solicitacdo feita pela contratante a contratada.
5.2. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.2.1. A contratante solicitard a contratada a prestagdo do servico, informando a quantidade de
pessoas no evento, o local e o horario de inicio do servico;

5.2.2. A empresa contratada deverd preparar os alimentos nas suas instalacdes se encarregar de
transportar todos os itens até o local do evento;

5.2.3.  Os alimentos devem ser preparados, preferencialmente, no dia do evento;

5.2.4.  Os alimentos devem ser entregues prontos, ndo sendo permitido o preparo no local do
evento;

5.2.5. Os alimentos deverdo ser acondicionados transportados em acondicionamento térmico, de
acordo com as normas vigentes, que garanta a temperatura, higiene e a qualidade da alimentacao
fornecida;

5.2.6. A empresa contratada devera fornecer os produtos em perfeitas condi¢es de conservagao
e higiene, ficando proibido o reaproveitamento de alimentos;

5.2.7. A empresa contratada deverd estar no local do evento com no mdaximo uma hora de
antecedéncia em relagdo ao horario solicitado.

5.3. O servico a ser prestado sera do tipo:

Tipo de Cardapio Tipo de servico Descri¢ao do servico
Carddpio Tipo 1 Servico de coffee break Servi¢o com mesa posta
Cardapio Tipo 2 Servico de coquetel Servico com mesa posta e servico de garcom

5.4. A empresa contratada deverd providenciar a arrumacao da mesa para as proprias pessoas se servirem.

5.5. A empresa contratada deverd oferecer os alimentos em pequenas porcdes, servindo-os de forma
pratica para serem consumidos com as maos e em poucas “garfadas”.

5.6. A empresa deverd se encarregar de repor os itens a medida que forem faltando.
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5.7.  Aofinal do evento, a empresa devera se encarregar do recolhimento de todos os objetos, da limpeza
da mesa, da lavagem de loucas, do acondicionamento das sobras e do descarte de residuos.

5.8. A empresa deverd providenciar todos os itens necessarios a prestacdao do servico, inclusive:
5.8.1. Alimentos doces e salgados, conforme cardapio;
5.8.2.  Bebidas quentes e geladas, conforme cardapio;
5.8.3. Lougas;
5.8.4. Bandejas;
5.8.5.  Toalhas;
5.8.6.  Placas e etiquetas para sinalizacdo de alimentos e bebidas;
5.8.7.  Recipientes, pegadores, luvas e outros utensilios de cozinha;
5.8.8.  Utensilios descartaveis, como guardanapos e mexedores;
5.8.9.  Forno elétrico e forno micro-ondas, se houver necessidade;
5.8.10. Adaptadores de tomadas e extensodes elétricas;
5.8.11.  Cooler com gelo, se houver necessidade;
5.8.12.  Panos de limpeza, toalhas de papel e esponjas.

5.9. A empresa deverd entregar e servir os itens a serem consumidos em quantidade adequada para
atender a demanda do evento, ndo denotando escassez.

5.10. A empresa deverd entregar e servir os itens a serem consumidos em quantidade adequada para a
duracao do evento.

5.11. A empresa contratada deverd levar funcionarios para trabalharem no momento do evento.

5.11.1.  Os funciondrios da empresa contratada serdao responsdveis por arrumar a mesa, organizar o
servico e providenciar as reposicoes.

5.11.2.  Os funcionarios da empresa contratada deverdo se apresentar devidamente asseados, com
uniformes limpos, cabelos limpos e presos, unhas cortadas e limpas.

5.12. A empresa contratada deverd chegar ao local do evento com antecedéncia, devendo a empresa
considerar o tempo necessario para descarregamento do veiculo, transporte dos materiais até o espaco
onde o evento e identificacdo dos funcionarios na portaria dos locais onde ocorrerao os eventos.

5.13. A empresa contratada deverd deixar a mesa pronta em até 30 (trinta) minutos antes do hordrio
marcado para inicio da presta¢do do servico.

5.14.  Os alimentos devem estar servidos a mesa em até 15 (quinze) minutos antes do horario marcado
para inicio da prestagao do servico.

5.15. Tendo em vista a impossibilidade de garantir que o horario marcado seja rigorosamente respeitado,
a empresa contratada devera considerar a ocorréncia de atrasos por parte da contratante.

5.16. O servico serd prestado conforme “Cardapio Tipo 1”” ou “Carddpio Tipo 2”.
Especificacoes do servico referente ao Cardapio Tipo 1:

5.17. O Carddpio Tipo 1 consiste em:
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Descri¢dao do Cardapio Tipo 1 - Coffee Break

Tipo Item Especificagdo complementar

Opgoes Salgadas Minipaes de queijo

Mini quiches vegetariano

Mini sanduiches recheados: 1 tipo de queijo + 1 | 2 variedades;
tipo de pasta + 1 tipo de frio pio brioche efou pio australiano efou p3o 4rabe

Salgados assados: empadinha, mini esfiha, mini | 2 variedades, sendo uma vegetariana
folhados, mini croissant

Opg¢odes doces Bolos: chocolate, laranja, formigueiro, brigadeiro, | 2 opgoes
cenoura, milho Servidos em pequenas fatias

Minissonho (de doce de leite ou creme) ou mini | 2 opgdes
bomba (de chocolate ou doce de leite)

Petit four 10pgao

Salada de frutas servida em recipientes descartdveis individuais com
capacidade de aproximadamente 100 ml;

3 variedades de frutas;
acompanhada de colher descartdvel

Bebidas Café Acondicionado em garrafa térmica;
A ser servido em xicara de louga

Chocolate Quente Acondicionado em garrafa térmica;
A ser servido em xicara de louga

Leite quente Acondicionado em garrafa térmica;
A ser servido em xicara de louga

Agua quente para preparo de chés Acondicionado em garrafa térmica;
A ser servido em xicara de louga

Chas diversos

Agua gelada acondicionada em garrafa de vidro;
A ser servido em copo de vidro

Suco de frutas naturais: laranja, caju, manga, | 2 opgdes de sabores;

goiaba, maracuja, abacaxi, acerola, péssego, uva | Acondicionados em jarras de vidro ou suqueiras de
ou quaisquer outras frutas da época vidro;

A ser servido em copo de vidro

Refrigerantes: coca-cola, guarana e coca-colazero | A ser servido em copo de vidro

Extras Acglicar em sachés

Adogante

Guardanapos de papel

Mexedores descartaveis

5.18. Todos os itens devem estar identificados.

5.19. O servico correspondente ao Carddpio Tipo 1 serd servico em mesa, a ser arrumada de forma
organizada, de forma que permita que muitas pessoas se sirvam ao mesmo tempo.

5.20. O servico devera ter duracdo de 30 a 45 minutos.

Especificacoes do servico referente ao Cardapio Tipo 2:

SUPERINTENDENCIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL DA 72 REGIAO FISCAL
DIVISAO DE PROGRAMAGAO E LOGISTICA
EQUIPE REGIONAL DE LICITACOES
rfO7.dipollicita@rfb.gov.br



Ministério da .
/ Fazenda @ Receita Federal

5.21. O Cardapio Tipo 2 consiste em:

Descri¢ao do Cardapio Tipo 2 - Coquetel

Tipo Item Especificagdo complementar

Opgoes Salgadas Mini quiches ou mini tortinhas vegetariano

Canapés Variados (Tomate seco com mucarela e | 2 opgdes
pesto; pera com gorgonzola e cebola caramelizada;
gorgonzola com geleia de pimenta e nozes; queijo
brie com geleia de damasco; salmdo com maracu;ja;
abobrinha com pasta de peito de peru e pesto;
carpaccio, rdcula e alcaparras)

Espetinho caprese ou wrap ou outra op¢do fria similar | vegetariano

Salgados assados: empadinha ou mini folhados 2 variedades, sendo uma vegetariana

Dadinho de tapioca ou queijo coalho ou outra opg¢ao
similar

Salgados fritos variados: bolinhas de queijo, quibes, | 4 variedades, sendo uma vegetariana
coxinhas, croquetes, risoles ou empanado de

camardo
Opcdes doces Mini brownie ou mini palha italiana ou trufas ou doce | 1opcao
de padrdo similar servidos em pequenas fatias

Mousse de chocolate ou mousse de limdo ou mousse | 10pgao;
de maracuja ou doce de padrdo similar servidos em mini copinhos ou em recipientes
descartdveis individuais

Brigadeiro de colher (servido em mini copinhos) ou | 2 variedades
tarteletes doces ou doces finos

Bebidas Agua gelada Acondicionada em garrafa de vidro;
A ser servido em copo de vidro

Suco de frutas naturais: laranja, caju, manga, goiaba, | 2 op¢des de sabores;

maracujd, abacaxi, acerola, péssego, uva ou quaisquer | Acondicionados em jarras de vidro ou suqueiras
outras frutas da época de vidro;

A ser servido em copo de vidro

Coquetel sem dlcool A ser servido em copo ou taga de vidro
Refrigerantes: coca-cola, guarana e coca-cola zero A ser servido em copo de vidro
Extras Guardanapos de papel

Mexedores descartaveis

5.22. Todos os itens devem estar identificados.

5.23. O servico correspondente ao Cardapio Tipo 2 serd servico em mesa, a ser arrumada de forma
organizada, de forma que permita que muitas pessoas se sirvam ao mesmo tempo.

5.24. O servico correspondente ao Cardapio Tipo 2 devera ter dura¢ao de 1:30 a 2:00 horas.

5.25. O servico correspondente ao Carddapio Tipo 2 contard com gar¢om para servir as bebidas e alguns
dos itens de alimento.

5.25.1. O garcom deverd ser um profissional capacitado, com experiéncia em eventos corporativos;
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5.25.2. O garcom devera se apresentar com uniforme adequado a sua fun¢do: calca social preta,
camisa social branca, sapato social preto e meia social preta.

Solicitacdo do servico
5.26.  As solicitagbes de servico de coffee break serdo feitas por e-mail, sendo necessario indicar:
5.26.1. 0 endereco completo do local onde o servico sera prestado;
5.26.2.  as datas de prestacdo do servico, o horario de inicio do servico;
5.26.3. a quantidade de pessoas no evento;
5.26.4. o cardapio escolhido (Carddpio Tipo 1 ou Cardapio Tipo 2).

5.27. No momento da solicitagdo do servico, a contratante encaminhard a respectiva nota de empenho
referente a contratagdo.

5.28. A contratante se obriga a solicitar a quantidade minima de 20 (vinte) unidades de servico por pessoa
por dia de evento.

5.29. As solicitacdes serdo enviadas a empresa contratada com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis
da data do evento.

5.30. A contratada deverd confirmar o recebimento da solicitacao.

5.31.  Em casos excepcionais, a Contratante poderd solicitar o servico em prazo menor que 10 (dez) dias
uteis, cabendo a contratada avaliar a possibilidade de atendimento.

5.32. Em até 7 (sete) dias Uteis antes do evento a empresa contratada devera enviar a contratante
mensagem de e-mail com a descri¢ao dos itens que serdao efetivamente servidos e a quantidade aproximada
de alimentos e bebidas que serdo oferecidos.

5.32.1. A contratante podera solicitar ajustes no carddpio oferecido ou fazer sugestdes, ficando a
empresa contratada livre para acatar.

5.33. Havendo alterag¢bes de datas, hordrios, ou quantidade de pessoas no evento, a contratante
informara a empresa contratada com antecedéncia de, no minimo, 48 (quarenta e oito) horas do inicio da
prestacao do servico.

Cancelamento do servico
5.34. Acontratante podera cancelar a solicitacdo de coffee break, cabendo ressarcimento na forma abaixo:

5.34.1.  Se o cancelamento for solicitado em até 72 (setenta e duas) horas antes do horario marcado
para inicio da prestacdo do servico, a empresa contratada ndo tera direito a ressarcimento.

5.34.2. Se o cancelamento for solicitado em até 48 (quarenta e oito) horas antes do horario marcado
para inicio da prestacao do servico, a empresa contratada terd direito a ressarcimento no valor de 30%
(trinta por cento) do valor do servico demandado;

5.34.3. Se o cancelamento for solicitado em até 24 (vinte e quatro) horas antes do hordrio marcado
para inicio da prestacao do servico, a empresa contratada terad direito a ressarcimento no valor de 50%
(cinquenta por cento) do valor do servico demandado;

5.34.4. Se o cancelamento for solicitado em menos de 24 (vinte e quatro) horas antes do horario
marcado para inicio da prestacao do servico, a empresa contratada tera direito a ressarcimento no
valor de 100% (cem por cento) do valor do servico demandado.
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5.34.5. O cancelamento deverd ser solicitado por e-mail, cabendo a empresa contratada confirmar o
recebimento da notificagao.

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.35. Os servicos serdo prestados nos seguintes enderecos:

GRUPO ITENS CIDADE LOCAL

1 1e2 Vitdria/ES - Prédio Sede da DRF/VIT - Av. Marechal Mascarenhas de Moraes n° 1333 -
Ilha de Santa Maria - Vitdria/ES.

5.36. A Administracdo podera demandar a prestacao do servico em outros locais além do indicado na
tabela acima, cabendo a contratada avaliar a possibilidade de atendimento.

5.37. A prestagao do servi¢o ocorrera em dias Uteis em hordrio compreendido entre 08:00 e 19:00;
5.37.1.  Excepcionalmente, a contratante demandard que o servico seja prestado em dia ndo util ou
a noite.

Materiais a serem disponibilizados

5.38. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar:
5.38.1.  Os alimentos e bebidas conforme cardapio;

5.38.2. Todos os materiais, insumos, equipamentos e utensilios necessarios, em quantidade
suficiente para atender a demanda do evento.

5.38.3. Funciondrios para a realizacao de todas as atividades relacionadas a prestacao do servico.
Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.39. A demanda do drgdao tem como base a quantidade estimada de eventos institucionais a serem
realizados pela Delegacia da Receita Federal em Vitdria/ES (DRF-VIT) da 7* Regido Fiscal no periodo de 1 (um)
ano.

5.40. Os fornecedores deverdao formular proposta considerando:
5.40.1. O local onde o servico podera ser prestado;
5.40.2. A quantidade minima de 20 unidades de servico a cada solicitagao;

5.40.3. A necessidade de se deslocar até o local do evento, levando todos os alimentos e bebidas e
demais materiais, insumos e equipamentos;

5.40.4. Que nem sempre a contratante poderd oferecer vaga de estacionamento a empresa
contratada;

5.40.5. Que nem sempre o local do evento contard com cozinha equipada;

5.40.6. Que a contratante nao podera prestar nenhum tipo de auxilio a empresa contratada, seja
carregando materiais ou arrumando o local do evento.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.41. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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Procedimentos de transicao e finaliza¢cdo do contrato

5.42. Nao serdo necessdrios procedimentos de transicdo e finalizacao do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3.  Ascomunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O drgao ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢ao do plano de fiscaliza¢do, que
conterd informagdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execu¢do do Contratado, quando houver, do método
de afericao dos resultados e das san¢6es aplicdveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado deverd manter preposto da empresa no local da execu¢do do objeto durante o periodo
da execucao dos servicos

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. Aexecucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscaliza¢ao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for necessdrio para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12.  ldentificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao.
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6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢es técnicas, vicios
redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicdvel no que for pertinente a contratacdo, por forca da
Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencao das condi¢bes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacao da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administra¢ao.

6.21.  acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.22. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da
despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.23. emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
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6.24. tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabiliza¢do para fins
de aplicagdao de san¢0es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.25. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢ao dos objetivos que tenham justificado a
contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.26. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.27. receber e dar encaminhamento imediato:

6.27.1.  as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.27.2.  a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obriga¢des
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico,
Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Medicao
7.1 A contratante pagard a empresa contratada pelo servico efetivamente prestado.
7.2. A empresa contratada serd remunerada em fun¢do da quantidade de unidades de servico que foi

solicitado pela contratante, independentemente do ndimero de pessoas presentes no evento.

7.3. A contratante avaliard a qualidade do servico que foi prestado, cabendo a ela sugerir melhorias ou
relatar criticas colhidas junto as pessoas presentes no evento.

Recebimento

7.4.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de o5 (cinco) dias Uteis, pelo servidor
responsdvel pelo evento.

7.5. O prazo para recebimento provisdrio serd contado da data final do evento.

7.6. O servidor responsavel pelo evento deverd avaliar:

7.6.1. se os itens servidos estavam compativeis com aquilo que foi previsto;
7.6.2. se as quantidades estavam compativeis com a quantidade de pessoas indicadas na solicitacao
do servico;
7.6.3. se os itens servidos seguiam o padrao de qualidade esperado;
7.6.4. se os itens servidos estavam corretamente identificados;
7.6.5. se havia funciondrios da empresa no momento do evento;
7.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,

no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucao
ou materiais empregados.

7.8. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.
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7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisdrio, pelo fiscal técnico, apds a verificacao da quantidade do servico, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7-9.1. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatdrios e documentag¢des apresentadas; e

7.9.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.9.3.  Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.10.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidacao

7.13.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogdaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata oinciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.15.  Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2.  adata da emissao;

7.15.3.  os dados do contrato e do érgao contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6.  eventual destaque do valor de reten¢es tributdrias cabiveis.

7.16.  Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regulariza¢ao da situa¢dao, sem 6nus ao Contratante.

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura dever3 ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei
n°14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
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7.18.1.  verificar a manutencao das condi¢des de habilitagao exigidas;

7.18.2.  identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagdo/contratacdo no ambito do
drgao ou entidade, tais como a proibi¢ao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.19.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.20. N&do havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd
comunicar aos érgaos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21.  Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finaliza¢do da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice aplicacdo do indice de compensacdo financeira de correcdo monetdria, em que os juros
de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacao das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=0,00016438

(6/100) TX = Percentual da taxa anual = 6%

I=(TX) = 365

Forma de pagamento

7.25. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.26.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.27. Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢do tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.28. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro

7.29. Em caso de Registro de Precos, os preqos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reduc¢do dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

7.29.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133,
de 2021;

7.29.2. em caso de criacdo, alteragdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

7.29.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou

7.29.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.

Reajuste

7.30.  Os precos inicialmente registrados nas Atas de Registro de Precos sao fixos e irreajustadveis no prazo
de um 1 (um) ano contado da data do or¢amento estimado, em 16/03/2026.

7.31.  ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.32.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.33. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tao logo seja divulgado o indice definitivo.

7.34.  Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.35. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagao entdo em
vigor.

7.36. Naauséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.37. Oreajuste serd realizado por apostilamento.

Cessao de Crédito
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7.38.As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.38.1. A eficdcia da cessdo de crédito, em relagdo a Administragdo, estd condicionada a celebracao
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.38.2.  Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as
condi¢6es de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo
de crédito e a realiza¢do dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.38.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo
a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.38.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.39. O disposto nesta secao ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdao administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Q) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execug¢do do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes san¢des:

8.2.1.  Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢dao de penalidade mais grave;

8.2.2.  Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
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8.2.3.  Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem
aimposi¢ao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infra¢des descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos
por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 15 (quinze) dias.

8.2.4.2. Compensatdria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5%
(cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da efetiva contratacao.

8.2.4.3. Compensatdria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da efetiva contratacao.

8.2.4.4. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da efetiva contratacdo.

8.2.4.5. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita
acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da efetiva
contratagao.

8.2.4.6. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da efetiva contratacdo

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4.  Todas as sang¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5.  Antes daaplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2.  Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacdao de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9.  Naaplicacdo das san¢des serdo considerados:
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8.9.1.  anatureza e a gravidade da infracao cometida;

8.9.2.  as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3.  ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgaos de controle.

8.10.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administra¢do Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracao, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplica¢do da
san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1.  As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13.  As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢bes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo drgao ora Contratante, na forma da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
UNITARIO.

Regime de Execu¢ado
9.2. Oregime de execucao do objeto serd de empreitada por preco unitdrio.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. O critério de aceitabilidade de precos serd o valor estimado pela Administra¢ao para a unidade do
servigo.
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9.3.1. A Administragao nao pagara valor superior ao valor unitario por ela estimado.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5.  Empresdrio individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://[www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7.  Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8.  Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9.  Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11.  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12.  Consdrcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976)
ou compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicacao da
empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a Administracdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°
14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagdo respectiva.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.14. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

9.15.  certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.16.  balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis
dos dois ultimos exercicios sociais, j& exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, para cada
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exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicacao das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

9.17.  Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patriménio
liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo correspondente ao grupo a
que estd concorrendo.

9.17.1.  Osindicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitacao;

9.17.2.  Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

9.17.3.  Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.17.4.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

Qualificacao Técnica

9.18. Comprova¢ao de aptiddo para execucdao de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacao, por meio de apresentacdo de atestados
de capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado em nome da licitante ou por
meio da apresentacao de Certidao de Registro de Atestado de Capacidade Técnica expedido pelo Conselho
Regional de Nutricao — CRN.
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9.18.1.  Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.18.1.1. Prestacao de servicos de buffet, envolvendo o fornecimento de alimentos, bebidas,
materiais, equipamentos e mao de obra necessdria para sua montagem, reposicdo e
desmontagem, para um quantitativo minimo de:

9.18.1.1.1.  Fornecimento de 1.000 (um mil) unidades de servico/pessoa;

9.18.1.2. A empresa poderd ser convocada a apresentar outros documentos que sejam
capazes de comprovar as informacdes que estdo sendo demonstradas nos atestados e certiddes
apresentados, como cdpia do contrato que deu suporte a contratacao.

9.18.1.3. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente.

9.18.1.4. Serd permitido o somatdrio de atestados, desde que os eventos se refiram a
contratos que correspondam individualmente a, no minimo, 20 (vinte) unidades de
servico/pessoa.

9.18.2.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

N

9.18.3. O fornecedor disponibilizard todas as informagbes necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servicos, entre outros documentos.

9.18.4. Os atestados deverdo referir-se a servi¢os prestados no ambito de sua atividade econdémica
principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente.

9.19. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.20. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certides ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consdrcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§
10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.21.  Declaracao de que possui pessoal, instalacbes e aparelhamento adequados e disponiveis para a
realizagdo do objeto da licitagdo, conforme modelo do Apéndice I.

9.21.1.  Nadeclaragdo, a licitante devera indicar o endereco da sede/ unidade onde serdo preparados
os alimentos.

9.21.2. A licitante poderd ser chamada a apresentar o Alvara Sanitdrio do local onde os alimentos
serdo preparados.

9.21.3. A Administracdo podera realizar diligéncias na sede/ unidade que a licitante indicou com a
finalidade de averiguar se hd indicios de que ele é adequado para a prestagao do servico.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.22. Provade inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, conforme o caso;

9.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
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por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.26. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital/Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.27. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital/Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condicao mediante a apresenta¢do de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Disposi¢Oes gerais sobre habilitacao

9.30. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

9.31.  Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.32. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.33. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.34. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribui¢bes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.35. Caso admitida a participacao de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao complementar:

9.35.1.  Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;
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6.1.  ata de fundagao;

O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

@ Receita Federal

6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um

A comprovacgdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a

A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

6.4. editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

6.6. ata dasessdao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da

contratagao; e

6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112 da Lei

n. 5.764, de 1971, ou uma declara¢do, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi

exigida pelo érgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

10.1. A contratacdo foi estimada no valor de R$ 256.875,00 (duzentos e cinquenta e seis mil, oitocentos e
setenta e cinco reais), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:

UNIDADE QUANTIDADE VALOR
GRUPO ITEM DESCRIQAO DO SERVICO DE ANUAL UNITARIO vé;('l?lill-rAcl))-l;‘)QL
MEDIDA REGISTRADA ESTIMADO
Fornecimento de coffee break
. conforme Cardapio 1 na cidade de Servico/ 000 R& 52,50 R 1 00.00
Vitéria (no estado do Espirito Pessoa 3 o%:5 27:500,
Santo)
1 Fornecimento de coffee break
conforme Cardapio 2 na cidade de Servico/
. R R .
2 Vitdria (no estado do Espirito Pessoa 1-500 366,25 #99:375,00
Santo)

VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATAGAO (Grupo 1)

R$ 256.875,00

10.2. A existéncia de Atas de Registro de Precos nao obriga a Administracdo a contratar o servico.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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11.1.  Alindica¢do da dotagdo orcamentdria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

12.2. S30 anexos a este Termo de Referéncia:

Apéndice | Modelo de Declaragdo do 9.21 - Indicagao de pessoal, instalagbes e aparelhamento

Este Termo de Referéncia foi elaborado pela equipe de planejamento da contratagdo, designada pela
Portaria SRRF07 n° 818/2024 (publicada no Boletim de Servico da Receita Federal do Brasil de 03/07/2024).

datado e assinado digitalmente
Roberta Goncalves Vasconcelos
Chefe da Secdo de Licitagbes
SALIC/DIPOL/SRRFo7
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